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Direction de la 

relation aux 

usagers

Direction des 

finances

Annexe à l'arrêté du Directeur Général de la Régie n°2023_01

Directeur 

Général 

Adjoint 

Directeur 

Général 

Adjoint 

G.CICERO G.CICERO

Natures des actes 
Note de service / Note d'information X X

Compte-rendu de réunion X X

1) Ressources humaines
Validation d'heures supplémentaires / repas X X

Validation d'ordres de mission / frais de déplacement X X

2) Finances
Certificats administratifs X

Certificats d’annulation X

Documents nécessaires lors de transferts (avenants emprunts, balance de transfert, etc) X

Gestion des tirages et remboursements des emprunts et lignes de trésorerie X

Mandats sur marché public X

Titres et mandats d’annulation (Délégation identique aux titres et mandats annulés) X

Titres de rôles et titres relatifs aux forfaits d'emménagement X

3) Marchés
A) Marchés (y compris subséquents)  entre 1 € HT et 24 999 € HT

Ordre de service (démarrage, arrêt, etc) X X

Décision d'admission de fournitures ou services ou décision de réception de travaux X X

Comptes-rendus de réunion ou de chantier X X

Procès-verbaux (Opérations jusqu'à réception définitive) X X

B) Marchés (y compris subséquents) entre 25 000 € HT et 39 999 € HT

Ordre de service (démarrage, arrêt, etc) X X

Décision d'admission de fournitures ou services ou décision de réception de travaux X X

Comptes-rendus de réunion ou de chantier X X

Procès-verbaux (Opérations jusqu'à réception définitive) X X

C) Marchés (y compris subséquents)  supérieurs à 40 000 € HT

Ordre de service (démarrage, arrêt, etc) X X

Décision d'admission de fournitures ou services ou décision de réception de travaux X X

Comptes-rendus de réunion ou de chantier X X

Procès-verbaux (Opérations jusqu'à réception définitive) X X

4) Abonnés et Usagers du service
a) Gestion des courriers 
Courriers avec transaction sur un litige mineur avec un abonné, dont notamment les dégrèvements suite à une fuite ou

suite à une intervention qui a créé une fuite
X

b) Administration générale de la Relation aux usagers

Courriers relatifs à l’application d’une décision d’une commission du SDDEA (commission finance, CCSPL…) ou de sa Régie X

Emission des rôles, et de manière générale, tout document nécessaire à l’émission de titres à produire dans le cadre de

l’activité quotidienne de la facturation des abonnés, dont notamment les certificats administratifs
X

Signature et transmission des rôles d'eau et d'assainissement, des avoirs et prises en charge X

9) Assurance / Sinistre
Constat amiable dont notamment automobile, dégat des eaux, contradictoire X X

Déclaration de sinistre auprès des assureurs X X

10) Contentieux
Dépôt de plainte sans constitution de partie civile et mains courantes auprès du procureur de la République, des services

de police ou de gendarmerie en cas de vol ou de dégradation et d’une façon générale pour tout dommage survenu sur les

éléments constitutifs du patrimoine mobilier et immobilier

X X

11) Divers
Réception des colis et des lettres recommandées sur site et en bureau de poste X X

Réception de documents administratifs émanant de juridictions / cabinets de notaire / ou autorités publiques (police,

gendarmerie, etc.)
X X

12) Archivage
Bordereaux de versement X X

Bordereaux d’élimination X X

Exécution administrative et financière d'un marché public

Exécution technique d'un marché public

Exécution administrative et financière d'un marché public

Exécution technique d'un marché public
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Exécution technique d'un marché public

Exécution administrative et financière d'un marché public
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