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DGA Gestion des 

Milieux, Prévention 

et Patrimoine

Direction du 

patrimoine

Annexe à l'arrêté du Directeur Général de la Régie n°2023_03
Directrice Générale 

Adjointe 

L.GAILLARD

Natures des actes 
Note de service / Note d'information X

Compte-rendu de réunion X

1) Ressources humaines
Validation d'heures supplémentaires / repas X

Validation d'ordres de mission / frais de déplacement X

3) Marchés
A) Marchés (y compris subséquents)  entre 1 € HT et 24 999 € HT

Ordre de service (démarrage, arrêt, etc) X

Décision d'admission de fournitures ou services ou décision de réception de travaux X

Comptes-rendus de réunion ou de chantier X

Procès-verbaux (Opérations jusqu'à réception définitive) X

B) Marchés (y compris subséquents) entre 25 000 € HT et 39 999 € HT

Ordre de service (démarrage, arrêt, etc) X

Décision d'admission de fournitures ou services ou décision de réception de travaux X

Comptes-rendus de réunion ou de chantier X

Procès-verbaux (Opérations jusqu'à réception définitive) X

C) Marchés (y compris subséquents)  supérieurs à 40 000 € HT

Ordre de service (démarrage, arrêt, etc) X

Décision d'admission de fournitures ou services ou décision de réception de travaux X

Comptes-rendus de réunion ou de chantier X

Procès-verbaux (Opérations jusqu'à réception définitive) X

5) Maîtrise d'œuvre
Autorisations administratives en lien avec une opération de travaux (déclarations de projet de travaux, d’intention de

commencement de travaux et de travaux sur un monument historique, permis de construire, permission de voirie,

évaluation du domaine, demande hydrogéologue, déclaration d'utilité publique etc.) et correspondances associées avec

des tiers publics ou privés

X

Correspondances relatives aux Conventions de passage en domaine privé X

Déclaration à la Commission nationale de l'informatique et des libertés (CNIL) X

Demande d'affectation des coûts X

Devis de prestations du Service Maitrise d’Œuvre ou Bureau d’Etude X

Factures honoraires et certificats de paiement X

Tout acte pris en application des règles encadrant les éléments de mission de maîtrise d'œuvre intégrés dans le Code de

la commande publique (Avant-Projet Sommaire, Avant-Projet Définitif, Etude de Projet (PRO) etc.) 
X

Tout courrier d’information à destination du Service Départemental Incendie Et Secours concernant les impacts en

matière de défense extérieure contre l'incendie 
X

Tout courrier lié à l’organisation d’une réunion publique X

Tout courrier portant sur une demande de subvention adressée à l’Agence de l’Eau Seine Normandie en application d’une

délibération de l'organe délibérant préalable 
X

Tout courrier portant sur une demande de subvention adressée au Conseil Départemental de l’Aube en application d’une

délibération de l'organe délibérant préalable
X

Tout document relatif à l’envoi de déclaration "Loi sur l'eau" X

Tout document relatif à l’envoi de dossier d’Etude d'impact X

Toute diffusion liée à la déclaration préalable à la Caisse d’assurance retraite et de la santé au travail (CARSAT), à

l’Organisme Professionnel de Prévention du Bâtiment et des Travaux Publics (OPPBTP) et la Direction Régionale des

Entreprises, de la Concurrence, de la Consommation, du Travail et de l'Emploi (DIRECCTE)

X

6) SIG
Devis levés topographiques X

Longueurs réseaux Guichet Unique X

Plan de Zonage Guichet Unique X

8) Sécurité
Plans de préventions intervenant dans le cadre des opérations conduites par la Régie du SDDEA en sa qualité de Maître

d’ouvrage et/ou Maître d’œuvre 
X

9) Assurance / Sinistre
Constat amiable dont notamment automobile, dégat des eaux, contradictoire X

Déclaration de sinistre auprès des assureurs X

10) Contentieux
Dépôt de plainte sans constitution de partie civile et mains courantes auprès du procureur de la République, des services

de police ou de gendarmerie en cas de vol ou de dégradation et d’une façon générale pour tout dommage survenu sur les

éléments constitutifs du patrimoine mobilier et immobilier

X

11) Divers
Réception des colis et des lettres recommandées sur site et en bureau de poste X

Réception de documents administratifs émanant de juridictions/cabinets de notaire/ ou autorités publiques (police,

gendarmerie, etc.)
X

12) Archivage
Bordereaux de versement X

Bordereaux d’élimination X

Exécution technique d'un marché public

Exécution administrative et financière d'un marché public

Exécution technique d'un marché public

Exécution administrative et financière d'un marché public

Exécution technique d'un marché public

Exécution administrative et financière d'un marché public
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